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Nit Emisor:  100604293
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Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

DPI: 2702 43887 0101

Impuestos

Fima y sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
J¢2026-203-1-2-7

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n
RH-029-203-1-2026 `de Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos  `
Nombres y apellidos de la persona Fransheska Jocelyne Sao Villagran   .`contratista:
NIT de la persona contratista: 1fl0604293 /
Plazo decontrataci6n Del: 02/01/2026 / AI: 30/06/2026 //

Periodo de esteinforme:
Del: 01/05/2026  /      .``

/
Al: 31/05/2026                               /

Monto a pagar: Siete in il quetzales exactos  / Q. 7,000.00  `

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado/`/

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  ndmero  2026-203-1-2-7,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:  ``

1.   BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   RECOPILAC16N   Y   EDIC16N   DE   MATERIAL
GRAFICO, FOTOGRAFICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR
LOS DEPARTAMENTOS DE OCRET.

/ .:.   Actividad: Apoye tecnicamente en la recopilaci6n, organizaci6n y edici6n de material
grafico,  fotografico  y  digital  derivado  de  las  actividades  de  los  departamentos  de
OCRET.

„  .:.   Resultado:  Edici6n  y  disefio  de  material  grafico  para  la  elaboraci6n  de  trifoliares
informativos   sobre   OCRET,   incluyendo   pasos   del   sistema   SIR0   y   requisitos
administrativos.  Asimismo,  actualizaci6n  de  formularios  para  su  publicaci6n  en  la
pagina web institucional.

/  2.   BRINDAR APOY0  TECNICO  EN  ACTIVIDADES  RELACIONADAS  A  COMUNICAC16N
SOCIAL.

'  .:.   Actividad: Apoy6 t6cnicamente en la elaboraci6n y difusi6n de contenido para redes

sociales, en el marco de las actividades de comunicaci6n social.
<.   Resultado:  Disefio y desarrollo de publjcaciones para redes sociales, enfocadas en

la difusi6n de  informaci6n  relacionada con  el  pago de arrendamientos,  consulta de
saldos, datos informativos de oficina y fechas de celebraci6n del mes.



/ 3.   BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA INTEGRAC16N  DE DATOS RELACIONADOS A
COMUNICAC16N SOCIAL

/ .S»   Actividad: Apoye tecnicamente en el  registro,  archivo y control de documentos de
ingreso y egreso relacionados con el area de Comunicaci6n Social.

«:.   Resultado:    Organizaci6n    y    clasificaci6n    de    la    correspondencia    de    cada
departamento, de acuerdo con los requerimientos establecidos.

/'   4.   BRINDAR  APOY0  TECNIC0  PARA  LA  DIFUSION  DE  EVENTOS  Y  COMISIONES  DE
TRABAJO DE OCRET.

•S.   Actividad: Apoy6 en divulgaci6n de jornada de cobros.
«:»   Resultado:  Disefio y elaboraci6n de material grafico con  afiches y volantes para  la

difusi6n de jornadas de cobro en diferentes puntos de atenci6n.

5.   OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    POR    LA    AUTORIDAD
SuPERloR.

Actividad:  Apoye  tecnicamente  en  la  recopilaci6n,   integraci6n  y  publicaci6n  de
informaci6n   pdblica   en   el   portal   institucional   de   OCRET,    en    las   secciones
correspondientes.
Resultado:    Fortalecimiento   del    portal    institucional    mediante    la    actualizaci6n
constante y publicaci6n oportuna de documentos en los numerales establecidos, asi
como la actualizaci6n de informaci6n en la pagina web.

Fransheska Jocelyne Sao Villagran
Dpl: 2702 43887 0101
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Firma y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo

lng.flgrowflGIfonsoflhanzqha
oinborJ)ORIEL


